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Checklist For Family File
For Each Child:
· Birth Certificate 
· Social Security Card (if applicable)
· Passport (U.S. or foreign, if applicable)
· Immunization and Medical Records
· School Records (including IEP/504 Plan if applicable)
· Legal Custody or Protection Orders (if applicable)
· Health Insurance Cards and Policy Information
· Emergency Contact Information (for school, daycare, and designated caregiver/agent)
· Make sure that your child’s school and daycare have the information of the designated caregiver/agent)
· Any Immigration Documents (if available, e.g., pending applications, receipts, case numbers)
· Durable Power of Attorney for Parental Powers (if already completed)
· Intention of Parents for Care of Minor Child Form (if already completed)
· Any other records you believe are important

For Parents:
· Government-Issued Identification (e.g., state ID, consular ID, work permit, green card)
· Copy of Work Authorization (if applicable)
· Alien Registration Number (A#) (if applicable)
· List of Important Contact Information (lawyer, home consulate, trusted contacts)
· Banking and Financial Documents (account numbers, automatic payment details, list of bills that need to be paid)
· Housing Information (lease, mortgage documents, utility account information)
· Health Insurance Cards and Policy Information
· Employment Records and Pay Stubs
· Income Taxes
· List of Important Family Members and Their Contact Information
· Power of Attorney for Finances (if applicable and already completed)
· Any Immigration Documents (if available, e.g., pending applications, receipts, case numbers)
· Any other records you believe are important



Lista de Documentos para el Archivo Familiar
Para Cada Niño:
· Acta de nacimiento
· Tarjeta del Seguro Social (si aplica)
· Pasaporte (de EE.UU. o extranjero, si aplica)
· Registros de vacunas y médicos
· Registros escolares (incluyendo Plan IEP/504, si aplica)
· Órdenes de custodia legal o de protección (si aplica)
· Tarjeta de seguro médico e información de la póliza
· Información de contactos de emergencia (para la escuela, guardería y cuidador/agente designado)
· Asegúrese de que la escuela y la guardería de su hijo tengan la información del cuidador/agente designado)
· Cualquier documento de inmigración (si tiene, como solicitudes pendientes, recibos, números de caso)
· Poder notarial duradero para asuntos parentales (si ya está completado)
· Formulario de intención de los padres para el cuidado del menor (si ya está completado)
· Cualquier otro documento que considere importante
Para los Padres:
· Identificación emitida por el gobierno (ejemplo: ID estatal, matrícula consular, permiso de trabajo, tarjeta de residente)
· Copia del permiso de trabajo (si aplica)
· Número de Registro de Extranjero (A#) (si aplica)
· Lista de contactos importantes (abogado, consulado, personas de confianza)
· Documentos bancarios y financieros (números de cuenta, detalles de pagos automáticos, lista de facturas)
· Información de vivienda (contrato de arrendamiento, documentos de hipoteca, cuentas de servicios públicos)
· Tarjeta de seguro médico e información de la póliza
· Registros de empleo y comprobantes de pago
· Declaraciones de impuestos
· Lista de familiares importantes y su información de contacto
· Poder notarial para asuntos financieros (si aplica y está completado)
· Cualquier documento de inmigración (si tiene, como solicitudes pendientes, recibos, números de caso)
· Cualquier otro documento que considere importante
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